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QUYET DPINH
Vé viée ban hanh Quy ché quén Iy vé thu, chi, quéan Iy tai chinh, tii san tai
Cong doan Cong ty TNHH MTYV Hoa tiéu hang hai khu vuc VI

BAN CHAP HANH CONG POAN
CONG TY TNHH MTV HOA TIEU HANG HAI KHU VUC VI

Cén cir Ludt Cong docan; Piéu lé Céng doan Viét Nam Khéa X1

Can cur Ludt Thi dua, khen thudng ndm 2003; Lugt sua déi, bo sung mét 56
diéu ciia Ludt Thi dua, khen thuong nam 2013; Nghi dinh 56 91/201 //ND-CP ngay
31 thdng 7 ndm 2017 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hénh mét sé diéu cua Ludt
Thi dua, khen thuong,

Can cir Nghi dinh 56 191/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét vé tai chinh cong doan,

Can cii Nghi quyét s6 07b/NQ-TLD ngay 21/1/2016 ciia Ban Chap hinh Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam khoa X1 ve cong tdc tai chinh cong doan trong tinh
hinh moi;

Can cir cdac Quyét dinh: s6 1908/0P-TLD ngay 19/12/2016 ciia Tong Lién
doan Lao déng Viét Nam vé viée ban hanh Quy dinh vé qudn Iy tai chinh, tai sén
céng doan, thu v phdn phoi nguoén thu va thuong, phat thu, np tai chinh; 50
4290/QD TLD ngay 01/3/2022 cua Boarz Chu tich Tong Lien doan Lao dong Viét
Nam ve vige Quyét dinh nay quy dinh-vé thu, chi, quan Iy tai chinh cong doan co
s6; s6 191 1/0D- ITLD ngay 19/12/2016 cua Doan Chu tich Ionp Lién doan Lao
dong Viét Nam vé viéc Ban hanh Quy dinh vé tiéu Chuan dinh muic, ché do chi tiéu
trong cde co quan cong doan tu céng doan cap trén tric tiép co sé tro lén;
s0 2106/QD-TLD ngay 28/12/2017 ciia Doan Chi tich Tong Lién doan Lao dong
Viét Nam vé viéc Ban hanh Quy ché Khen thuong cua 16 chite Cong doan;

Can cur Quyer dinh s6 234/0D- BTV ngay 01/10/2018 cua cua Ban Thuong vu
Cong doan Yc)ng cong ty BDATHH mién Béc vé viéc ban hanh vé céng tdc 16 chiic,
nhiém vu, quyén han cua Cong doan co so;

Sau khi xin y kién déng gép ciia doan vién céng doan céng ty, Bién ban hop
Ban chdp hanh Céng doan Cong ty Hoa tiéu hang hai khu vie VI ngay  /11/2022;

Theo dé nghi ciia Phu tréch tai chinh cong doan cong ty,



QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy ché quén 1y vé thu, chi,
quan ly tai chinh, tai sin tai Cong doan Cong ty TNHH MTV Hoa ti¢u hang
hai khu vue VI”.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
58/QD-CDCTHTHHKYV VI ngay 08/11/2021.

Diéu 3. Trudng cac phong, don vi, TS truémg to cdng doan va doan vién cong
doan thudc Cong doan Cong Hoa tiéu hang hai khu vuc VI chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.

TM. BAN CHAP HANH
CHU TICH

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Chti tich, GD cty (dé b/c);

- CDTéng Cty BDATHH MB (dé b/c);
- BCH CD (thuc hién);

- Luu: CB.

Nguyén Thanh Bing



CONG DOAN TCT BDATHH MIEN BAC - cONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN CONG TY TNHH MTV Doc Lap - Tuw do - Hanh Phuc
HOA TIEU HANG HAI KHU VUC VI

QUY CHE
Quan Iy vé thu, chi, quén Iy tai chinh, tai sin tai Cong doan Cong ty
TNHH MTV Hoa tiéu ~hang hai khu vyce VI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 34/0D-CODCTHTHHKV VI
ngay 14 thang 11 ndm 2022 ciia BCH céng doan Céng ty)

<
Chuong I
NHUNG QUI PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi dieu chinh

Quy dinh ndy quy dinh vé thu, chi, quan ly tai chinh, tai san tai Cong doan
Cong ty TNHH MTV Hoa tiéu hang hal khu vie VI (goi tat 1a Cong doan Cong

ty)-
Picu 2. Doi twong ap dung

Péi tuong ap dung la Doan vién Céng doan Cong ty TNHH MTV Hoa tiéu
hang hai khu vuc VI theo quy dinh cua Diéu 1é Cong doan Viét Nam.

Dicu 3. Nguyén tic vé thu, chi, quan ly tai chinh cong doan

I. Tai chinh cong doan Cong ty la m6t bo phén cua tai chinh céng doan, duge
str dung cho hoat dong thuc hién quyén, trach nhiém va duy tri hoat dong cuia cong

doan Céng ty theo quy dinh cta Luat Cong doan va Tong Lién doan Lao dong Viét
Nam.

2. Can cu ché d chi tiéu tai chinh ctia Nha nudce, Tong Lién doan Lao dong
Viét Nam, ngudn tai chinh cong doan Coéng ty dugc sir dung va thuc té hoat dong
ctia Cong ty, Ban Chép hanh Cong doan Céng ty ban hanh Quy ché thu, chi, quéan
ly tai chinh, tai san cong doan néi bo dé thuc hién.

3. Cong doan Céng ty thu ding, thu du, thu kip thoi cac khoan thu theo phén
cap cua Coéng doan Tdng cong ty BDATHH mién Béc. Chi ding doi tuong, tiét
kiém, hi¢u qua, cong khai, minh bach, thuc hién ché do quan ly theo Quy dinh cuia
Nha nudce va Quy dinh cua Tonp Lién doan, Cong doan Iong cong ty BBATHH

mién Bic.
Chuong 11 )
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Di¢u 4. Nguon thu, phan cip thu va ngp kinh phi cong doan
1. Tai chinh cdong doan gdbm cac ngudn thu sau day

a) Doan phi cong doan do doan vién cong doan dong theo quy dinh caa Diéu
l¢ Cong doan Viét Nam; mirc dong doan phi hang thang bang 1% tién luong thuc
linh (tién lwong da khéu trir tién déng bao hiém xd hoi, bao hiém y té, bao hiém
thét nghiép, thué thu nhép ca nhan cua doan vién), nhung mic dong doan phi hang
thang toi da chi bang 10% muc luong co s& theo quy dinh ctia Nha nudc.

b) Kinh phi Céng doan do Coéng ty dong bang 2% quy tién luong lam can cb
d6ng bao hiém xa héi cho ngudi lao dong.

c) Ngjuon thu khac tir hoat d6éng van héa, thé thao, hoat déng kinh té cua '
Céng doan; tién thudng; hoan thanh céng trinh san phim; tir vién trg, tai tro ctia 16
chire, ca nhan trong nuéc va nudc ngoai.

2. Quy dinh vé ndp kinh phi Ién céng doan c:ﬁp trén

Cong doan Cong ty dugc phan cap thu kinh phi céng doan va doan phi cong
doan. Hang nam Céng ty c6 trach nhiém nop 1én cap trén s6 thu kinh phi cong
doan va sd thu doan phi cong doan theo ty 18 % trén bdo cao du toan thu, chi tai
chinh cong doan hang nam da duoc phé duyét, khi co bdo cao quyét toan nop theo
s6 thu quyét toan, thoi gian ndp trude 30/6 va 31/12 cia ndm thuc hién.

Viéc ndp kinh phi, doan phi 1én céng doan cap trén va kinh phi chuyén vé
cho céng doan co s& hoat dong dugc thuc hién giao dich qua tai khoan cua Cong
doan Cong ty TNHH MTYV Hoa tiéu hang hai khu vuc VI, véi hai tai khoan tai
ngan hang Vietinbank va ngan hang Agribank.

. A A \ . ’ ~ N - , »
Dicu 5. Nguon tai chinh cong doan quan ly, sir dung

Ké hoach thu, chi quy cong doan hang nim dugc BCH cong doan chu tri xay
dung; va du toan, quyét toan thu, chi tai chinh cong doan Coéng ty hang nam duoc
Cong doan Tong cong ty phé duyét lam co so thue hién va duoc théng qua tai Hoi
nghi nguoi lao dong, moi chi tiéu khéng dugc vuot qua ké hoach; va duogc phéan bd
nhu sau:

I. Cong doan Coéng ty dugc str dung kinh phi cong doan, doan phi céng doan
theo ty 1€ % trén bao cao du toan thu, chi tai chinh cong doan hang ndm da duoc
phé duyét, khi cé bao cdo quyét toan ndp theo sb thu quyét toan, 100% sb thu khac
cua don vi.

2. Phan b6 ngudn thu doan phi cong doan, cong doan cong ty dugce st dung
cho cac khoan, muc chi:

2.1. Chi luong céan bd cdng doan chuyén trach va phu cip can bo cong doan
khéng qué 45% ngudn thu doan phi cong doan cbng doan cong ty dugce st dung.

Uy it
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Trong truong hop thiéu, BCH céng doan cong ty phai xem xét giam doi tuong,
muc chi phu cap cén bo cong doan cho pht hop véi ngudn tai chinh duoc phan bo.

2.2. Chi tham héi doan vién cong doan téi thidu 40% nguodn thu doan phi
cong doan cong doan céng ty duogc st dung.

2.3. Chi khac t6i da 15% nguén thu doan phi cong doan cong doan cong ty
duoc su dung,

3. Phan bé ngudn thu kinh phi céng doan cong doan céng ty sir dung cho cac
khoan, muc chi.

3.1 Chi e tlcp (,ha.m lo; bao vé; dao tao; boi dudng; tap huan doan vién va
nguoi lao dong 60% ngudn thu kinh phi cong doan cong doan cong ty duoc su dung,

3.2. Tuyén truyén, phé bién, van dong doan vién va nguoi lao dong toi da
25% nguodn thu kinh phi cong doan cong doan cong ty dugc su dung.

3. Chi quan ly hanh chinh tbi da 15% ngudn thu kinh phi cong doan cong,
doan cong ty duoc sir dung,.

4. Cac no1 dung duogc ‘quy dinh ty I¢ chi (6i da néu khong chi hét bd sung cho
cac ndi dung chi ¢é ty 18 toi thiéu (Muc 2.1, 2.3, 3.2, 3.3 néu chi khéng hét duoc
chi bé sung cho muc 2.2, 3. 1).

5. Nguon thu khac: cong doan co s6 quyét dinh viéc phén bd cho cac khoan
muc chi, muac chi va ddi tuong cong doan co s duge phép b sung ngoai cac ddi
tugng da duoc quy dinh theo Diéu 6 ctia Quyét dinh nay.

Dicu 6. Chi tai chinh tai cong doan cong ty

1. Chi truc tlep cham lo, bao vé, dao tao, boi duong, tap huan doan vién va
nguoi lao dong

1.1. Chi hoat dong dai dién, bao vé quyén, loi ich hop phap chinh dang cua
doan vién cong doan, nguoi lao dong;:

- Chi c4c hoat dong tu van hd trg cong doan cong ty tham gia voi nguoi su
dung lao dong xady dung thang luong, bang luong, dinh muac lao dong, don gia tién
luong, quy ché tra luong, thudng; néi quy lao dong, quy ché, thoa thuan khac;
thuong luong tap thé, ky két, phd bién va giam sat viéc thue hién thoéa udce lao dong
tap the dbi thoai voi ngudi st dung lao dong dé giai quyét cac van dé lién quan dén
quyén va loi ich cta ngum lao dong, tham gia xay dung cac ché dé chinh sach cta
Nha nuéc ¢6 lien quan dén quyén va loi ich cua doan vién cong doan, nguoi lao
dong; giam sat viéc thuc hién phap luat veé lao dong cong doan.

- Chi céac hoat dong tu van cho nguoi lao dong vé phap ludt lao dong, cong
doan, an toan vé sinh lao dong, bao hiém x4 hoi, bao hiém y té va phap luat khac ¢o6
lién quan dén quyen va logi ich hop pha]? chinh dang ctia nguoi lao dong.



- Chi cac hoat dong tu van bdo vé can bd cong doan co so bi nguot st dung
lao dong phan biét d6i xir vi ly do thanh lap, gia nhap hodc hoat dong cong doan.

- Chi céc hoat dong khai kién, tham gia giai quyét tranh chap lao dong tap thé
va tranh chip lao déng c4 nhan.

- Chi cac hoat dong gitip cong doan co s& to chic, lanh dao dinh cong theo
quy dinh cua phap luét.

- Chi céc hoat ddng phong chéng chay nd, an toan vé sinh lao dong, bao v¢
mdi truong theo Luédt An toan vé sinh lao dong thudc trach nhiém cuia t6 chirc cong
doan.

- Chi cac hoat dong t6 chiic héi thao chuyén dé vé quan hé lao déng; cac hinh
thirc tuyén tr uyen pho bién phap ludt lao déng, céng doan, bao hiém xa héi, bao
hiém y té, bao hiém thét nghlep, an toan vé sinh lao dong; tp huin bdi dudng kién
thic cho nguoi lao dong vé an toan vé sinh lao dong.

1.2. Chi hé tro du lich, nghi dudng;

Phoi hop véi co quan, to chirc, doanh nghiép tham gia kinh phi dé t6 chirc
cho doan vién cong doan va nguoi lao dong di du lich, nghi dudng.

1.3. Chi tham hoi, trg cap
a) Chi tham hoi doan vién cong doan:

- Chi tham hoi doan vién céng doan 6m dau, thai san, tai nan, gia dinh co viéc
hiéu (cha, me dé hodc bén vo, bén chéng; vo; chéng; con) va viée hi, viéc hiéu cuia
doan vién cong doan.

- Chi tham hoi, ting qua cho doan vién nhan dip 1€, tét...; ngay thanh lap t6
chirc Cong doan 28/7; tang qua sinh nhét cho doan vién cong d‘oan tang qua cho
can bd cong doan khi thdi khong tham gia ban chp hanh cong doan co so.

b) Chi tr¢ cap doan vién cong doan va nguoi lao ddng:
- Chi trg cap cho doan vién cong doan va nguoi lao dong gip khé khan do tai
nan lao dong, tai nan do rui ro, bj anh hudng do thién tai, dich benh hoa hoan, méc

bénh hiém nghéo, anh hudng chit doc mau da cam gdy ton thit vé stc khde hodc
tai san.

- Muc chi tham hoi, tro cap cho doan vién cong doan va doi tuong khong phai
la doan vién cong doan do cong doan cong ty quy dinh.

1.4. Chi dong vién, khen thudng:

- Chi tién thuong kém theo cac hinh thirc khen thuéng cho can bo, doan vién
cong doan.



- Chi khen thuong nguoi lao dong dat thanh tich xuat sic trong cong tac.

- Chi khen thudng con cua doan vién céng doan va ngudi lao dong dat thanh
tich tiéu biéu trong hoc tap va ren luyén (gioi, xuat sac) thy ting don vi, ban chap

hanh cong doan co s ban hanh quy dinh cu thé vé ddi tuong con doan vién, nguoi
lao dong duoc khen thudng.

- Chi tdng qua sinh nhat cho doan vién céng doan, can bd cong doan;
- Chi phoi hgp t6 chiic hoat dong nhan ngay Quoc té thiéu nhi, Tét Trung thu.

- Chi khen thuong hoat déng chuyén dé, khen thuéng cong tac thu tai chinh
thco quy dinh ctia Téng Lién doan.

1.5. Chi dao tao, boi dudng can bé cong doan va ngudi lao dong:

- Chi thu lao giang vién, bdi dudng hoc vién, nudc udng, tai lidu, thué hoi
truong, trang thiét bi phuc vu 16p hoc va céc khoan chi hanh chmh kkhac cta cac 1op
boi dudng tap hudn k§ nang nghiép vu do céng doan coéng ty to chirc.

- Chi tién mua tai lidu, tién cong tac phi cho doan vién cong doan va nguoi
lao dong do cong doan cong ty ctr di du cdc l6p boi dudng nghiép vu.

- Chi phm hop 16 chirc hoc bé tic vin héa, kj ning nghé nghiép cho nguoi
lao dong (néu cd).

- Chi hé trg cho nii ¢6 con duéi 36 thdng tudi duoc cong doan co sé cir tham
gia cac 16p dao tao, tap huin (néu o).

2. Chi tuyén truyén, van dong doan vién va nguoi lao dong
2.1. Chi tuyén truyén, van déng;:

- Chi mua sach, bao, tap chi, 4n pham cua té chirc cong doan nhu: Bao Lao
dong, Tap chi Lao dong va Cong doan, Chuyén dé An toan vé sinh lao dong va
sach, an phdm cua Nha xuét ban Lao dong... phuc vu cho cong tac tuyén truyén,
gido duc clia cong doan cong ty.

- Chi cho cac hoat dong tuyén truyén gido duc chinh tri tu tuong, phap luat
chung va viéc hoc tap, lam theo tu tudng, dao dirc, phong cach Hé Chi Minh.

- Chi tién gidy, but, thi lao cho cac hoat dong tuyén truyén trén bang tin, phat
thanh, bao tudng, mang thong tin cta cdng doan cong ty.

2.2. Chi phat trién doan vién cong doan, thanh 1ap cong doan co so, xay dung
cong doan co s& viing manh:

- Chi tuyén lluycn gidi thiéu vé o chic cong doan Diéu lé Cong doan Viét

Nam; lam viéc, trao doi véi ngudi sir dung lao dong vé hoat dong cong doan, phat
trién doan vién, thanh ldp cong doan co so.

CHi
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n
- Chi boi dudng lam ngoai gio cho doan vién cong doan, nguoi lao dong va
an bd cong doan truc tlep gap g0, tuyen tr uyen van dong nguot lao dong tham gia
t6 chtrc cong doan.

- Chi to chtic két nap doan vién, thanh lap ra méit cong doan co so, khen
thudng cho cac ca nhan c6 thanh tich xuat sac trong viéc van dong thanh lap cong
doan co so.

- Chi cac hoat dong xay dung cong doan co s6 viing manh; danh gia phén loai
doan vién; phan loai céng doan bo phén, t6 cong doan; to chirc bdi dudng cho cong
doan bd phan, to cong doan vé hoat dong xay dung cbéng doan co s& viing manh,
khen thuong xay dung cong doan virng manh.

- Cac ndi dung chi phat trién doan vién cong doan, thanh lap cong doan co so,
xay dung céng doan co s viing manh cong doan cap trén da chi thi cong doan cip
dudi khéng thuce hién chi.

2.3. Chi td chire phong trao thi dua:

- Chi phéi hop t& chirc phat dong thi dua; hdi nghi so két, tdng két thi dua,
khen thudng tap thé, ca nhan dat thanh tich xuat sdc trong cac phong trao thi dua.

- Chi 6 churc gap mat, tuyén duong tap thé, c4 nhan dién hinh, tién tién trong
cac phong trao thi dua, cac hoat dong chuyén dé ctia cong doan.

2.4. Chi t6 chirc hoat dong van hoa, thé thao:

- Chi hd tro hoat dong phong trao xdy dung don vi vin hoa; phong chéng té
nan xa hoi cho doan vién cong doan va nguoi lao dong; chi hd tro cho nguoi lao
dong tham gia cac hoat dong van hoa, thé thao; chi khen thudng téng két hoat déng
vin hoa, thé thao, phong chéng té nan xa hoi cua cong doan cong ty.

- Chi ho trg mua sam phuong tién hoat dong van héa, van nghé, thé thao.

- Chi boi dudng cho Ban td chie, van dong vién, dién vién tham gia hoi dién
van nghé, thi dau thé thao do c6ng doan cong ty va cong doan céc cép trén co sé to
chure; chi khen thudng tap thé, c4 nhan dat giai trong cac cudc hoi dién, hoi thao do
cong doan cong ty td chirc.

2.5. Chi tuyén truyén céc hoat déng vé gidi va binh ding gidi:

- Chi cho céac hoat dong tuyén truyén vé giéi, binh ding gidi va 16ng ghép
gio1 cac hoat dong vé dan s6, stiic khoe sinh san, ké hoach héa gia dinh, phong
chéng bao luc gia dinh.

- Chi tuyén truyén, to chic hoat déng nhin ngay Qudc té phu nr 8/3, ngay
Phu nir Viét Nam 20/10, ngay Gia dinh Viét Nam 28/6; ngay Qubc té Flanh phuc
20/3, ngay Dan s06 26/12.



- Chi hoat dong cuia Ban N cong quan ching, Cau lac b nii cong co sd, hoi

thi cdn b nir cong gioi, hoi thi chuyén dé nir cong, phong trao thi dua gioi viéc
nudc dam viéc nha.

2.6. Chi dai hoi cong doan, bao gom: trang tri, khanh tiét, in tai licu, boi
dudng dai biéu, nudc udng, cac hoi nghi...

3. Chi quan ly hanh chinh

- Hoi nghi ban chap hanh, ban thuong vu cong doan co s@, nghiép doan, cong
doan co s¢ thanh vién, cong doan bé phan.

- Chi phi thu lao cho BCHCD hop thudng nién, dét xuat hodc theo chuyén
de.

- Chi mua van phong pham tai san, dung cu lam viéc, tién buu phi, thong tin
lién lac, cong tac phi, nudc udng, tiép khach, phi phat sinh tai ngan hang noi cong
doan cong ty mo tai khoan giao dijch.

- Chi phuong tién van tai: lhue phuong tién vén tai (ngoai), phuong tién can
bé cong doan tu tac, phi, 1& phi cau pha...

4. Chi luong, phu cap va céc khoan phai nop theo luong

Luong, phu cap va cac khoan phai ndp theo luong cuia cong doan co s¢ thuc
hién theo Quyét dinh sb 3226/QD-TLD ng’ty 20 thang 9 nam 2021 cua Doan (Ilu
tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam v€ viéc ban hanh Quy dinh ché d¢ phu cép

can by cong doan; va theo Quyét dinh sb 66/Qb-CD ngay 21/11/2021 cta Cong
doan Cong ty Hoa tiéu hang hai khu vuc VI.

5. Chi khac
- Chi phéi hop hoat dong vai céc T6 chtre Chinh tri - Xa hoi khac...

- Chi cho céc céng viéc hoan thién céc tha tuc dé doan vién uu ti duoc két
nap Pang Cong san Viét Nam.

- Chi tang qua sinh nhat cho doan vién céng doan, can bé cong doan; qua
cho can bd céng doan nhan ngay thanh lap Cong doan Viét Nam 28/7, ngay thanh
lap Cong doan Giao thong van tai Viét Nam 18/11.

- Chi tang qua, chic tét cho doan vién cong doan va can bo céng doan da
nghi ché do nhan dip tét ¢d truyén.

- Muc chi cho cac néi dung quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu nay duoc
quyét dinh sau khi ¢6 su lhong nhat cua tap thé BCH cong doan Cong ty va iy
thudc vao nguon kinh phi céng doan.
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I. T6 chitc phong trao thi dua, hoc vén hoa, hoat dong vén hoa, thé thao, tham
quan du lich, phuc loi, trg cip, ho tro cic ngay & clia ngudi lao dong va cham lo, to
chitc cac hoat dong cho con cua nguoi lao dong la trach nhiém cua chi doanh
ng,h]ep, thu tr uong co quan, don vi su dung quy phac loi, quy cua co quan, don vi
dé chi theo Piéu 24 Luat Cong doan nam 2012.

2. Phuong tién hoat dong clia cong doan co s¢ do chu doanh nghiép, thu
trudng cac co quan, don vi ¢ trach nhi€ém cung cap (khéng thu tién) theo Diéu 24,
Ludt Cong doan nam 2012.

3. Trach nhiém chi thu nhép tang thém cho can bé cong doan cua Cong ty

- Tién luong tra theo két quéa sin xuit kinh doanh déi véi can bo cong doan
chuyén trach, ban chuyén trach trong doanh nghi€p nha nuéc do doanh nghiép chi
tra theo Khodn 5, Diéu 24 Luat Cong doan nam 2012; Quy dinh cua Ban Bi thu
Trung uong va hudng dan cia co quan chire ning,

- Tién luong tra theo két qua san xuat kinh doanh déi véi can bo cong dodn
chuyén trach khu vuc ngoai nha nuée thye hién theo thoa uéce lao dong tap thé, quy
ché chi tiéu ndi bo ctia don vi.

4. Phu cap kiém nhiém cua chi tich céng doan co s6 néu ngudn khéc da chi
thi tai chinh cong doan khong chi.

5. Pbi vai can bd, doan vién thuée Cong doan Cong ty phai cé thoi gian cong
tac tai Cong ty lién tuc tor du 03 thang tré 1én thi méi duge hudng cac quyén loi
chi theo Dicu 6 cua quy dinh nay.

6. Hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dén, hoat dong binh dang giéi va Vi su
tién bo ctia phu nit, hoat déng ké hoach héa gia dinh, hoat dong xiy dung doi séng
van hoa cong nhan ¢ cac khu cong nghiép do doanh nghiép, co quan, don vi chi
theo quy dinh ctia Nha nuoc va cac co quan chirc nang li€n quan.

Chuwong III ..
CACMUC CHI CU THE

Diéu 8. Muc chi cho hoat dong dai dién, bao vé quyén, lgi ich hop phap
chinh dang ctuia doan vién cong doan, nguoi lao dong quy dinh nhu sau:

I. MUc chi tai khoan 1.1, 1.5 va khoan 2.2, 2.3, 2.4, 2.5 Diéu 6 cua Quy dinh
ndy. Tuy theo tinh hinh thuc té ng,uon tai chinh cong doan cong ty: chi t6i da
khéng qua 150.000d/budi/ngudi + tién nuée udng giai lao trong cudc hop (hoi
nghi, tuyén duong...) 30.000d/budi/ngudi.

2. Chi hd tro du lich, nghi dudng

Wt oy
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Phoi hop véi co quan, to chiic, doanh nghiép tham gia kinh phi dé t6 chure
cho doan vién cong doan va nguoi lao dong di du lich, nghi dudng. Trong d6 murc
chi cho can bo cong doan mirc chi téi da khong qua 200.000d/ngay/ngudi (tiy
theo déi twong, diéu kién kinh phi cho phép, duoc thé hién trén gidy di duong).

3. Chi tham hoi, tro caip
3.1. Chi tham hoi doan vién céng doan:

a) Chi tham hoi doan vién céng doan 6m dau, thai san, tai nan, gla dinh co
viée hiéu (cha, me dé hodc bén vo, bén chong, VO, chong, con) va viée hi, viée hiéu
cta doan vién cong doan hodc tir than phu mau cac dong chi lanh dao C4c cO quan

ban nganh cép trén khi 6m dau phai diéu tri tai bénh vién hodc phung viéng khi qua
dot dugc quy dinh nhu sau:

- Can bo doan vién cong doan, ngudi lao dong, ¢6 ngudi than (cha, me dé
hodc bén vo, bén chong, vo hodc chong, con) 6m dau dai ngay, tai nan, bénh hiém

nghéo phai diéu tri tai bénh vién tham hoi tu: 200.000 - 500.000 dong/]dn, mot
nam khong qua 2 lan.

- Chi tham hoi doan vién céng doan, ngudi lao ddng nit sinh con, nam doan
vién khi vo sinh con mc tham hoi tu: 200.000 - 500.000 dong/lan, mot nam
khong qua 2 lan.

- Can by, doan vién cong doan qua doi viéng 2.000.000 dong va cong véi 01
vong hoa hodc trudng.

- T than phu mau, vg, chong, con doan vién cong doan, can bd doan vién
nghi huu, qua doi vieng tir 500.000 - 1.000.000 va céng vdi 01 vong hoa hodc
truong.

- Tt than phu mau cac dong chi lanh dao cong doan cap trén, cac don vi lién
quan qua doi vieng tor 500.000 - 1.000.000 dong va cong v6i 01 vong hoa hodc
trudng.

- Ngay ky (gid) tir than phu mau, vo, chdng, con cin b doan vién cong doan
chi tir: 200.000 - 500.000 dong/ nguoi.

b) Chi tham hdi, ting qua cho doan vién nhan dip 18, tét...; ngay thanh lap to
chic Cong doan 28/7; tang qua sinh nhét cho doan vién céng doan; ting qua cho
can bo cong doan khi thoi khong tham gia ban chdp hanh cong doan Cong ty...duoc
quy dinh nhu sau:

- Chi tang qua cho doan vién nhan ngay L&, ngay Tét..., ngay thanh lap Céng
ty chi mua qua hodc tién mat tu: 300.000 - 500.000 dong/ngudi (tuy theo diéu kién
kinh phi cho phép).

- Chi tang qua cho can bd cong doan, ngudi gitp viéc cho BCH cong doan
cong ty nhan ngay thanh lap Cong doan Viét Nam 28/7; ngay thanh lap Cong doan

Uit thiomy
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Giao théng van tai Viét Nam 18/11 véi miac chi tdi da: 500.000 -
1.000.000d/nguoi/lan.

- Can bg, doan vién cong doan dugc tang qua nhan dip sinh nhét tri gla
300.000 ddng/ngudi. Riéng can bo cong doan dugc tang qua theo quy dinh trén va
duoc tang 1 b6 hoa nhdn ngay sinh nhét.

- Cén bo cong doan (Uy vién BCH, Cht nhiém UBKT cong doan) khi thoi
khéng tham gia ban chip hanh céng doan Cong ty dugc tang qua co6 tri gia
1.000.000 dong/ngudi.

- Cén b, doan vién cong doan két hén duoc ting qua tri gia 1.000.000 dong;
con doan vién cdng doan, nguoi lao dong két hon dugc tang qua tri gid 500.000
dong, con cac dongj chi lanh dao cong doan co quan cap trén két hon tang qua co
trj gia tir: 500.000 - 1.000.000 dong.

- Can b0, doan vién cong doan cong ty vé nghi huu, chuyen cong tac duoc
tang qua tri gid tu: 1.000.000 - 2.000.000 déng.

3.2. Chi trg cap doan vién cong doan, nguoi lao dong va ting ho, tir thién xa
hoi:

a) Chi trg cap cho doan vién cong doan va nguoi lao dong gap kho khin do
tai nan lao dong, tai nan do rii ro, bi anh huéng do thién tai, dich bénh, hoa hoan,
méc bénh hiém nghéo, anh hudng chat doc mau da cam giy tén that vé sic khoe
hodc tai san. Murc chi dugc quy dinh nhu sau:

- Gia dinh can bo céng nhan vién, nguoi lao dong (doan vién cong doan)
trong co quan gap kho khan dot xuit do thién tai, héa hoan lam anh hudng lon den
doi song sinh hoat ctia ¢dn bo doan vién cong doan va ngudi lao dong duoc tro cap
toi da 2.000.000 dong/lan.

- Chi lrg cap cho T6 doan vién cong doan va cac doi tuong, don vi t6 di ca lao
dong truc tiép gip kho khin do bi anh hudng thién tai, dich bénh..., gdy dnh hudng
tinh thén, stric khoe duoc hd tro tdi da 2.000.000 déng/lan/don vi.

b) Chi ung hé, tir thién xa hoi:
- Mirc ung ho tir thién khi ¢6 thu kéu goi cia céc to chirc cong doan, cac co
quan, ban nganh ¢ dia phuong va trung uong cho ca nhan khéng qué

500.000/ngudi, cho tap thé khéng quéa 2.000.000 dong/lan.

Mire chi tham hoi, trg cdp cho doan vién cong doan va doi tugng khong phai
la doan vién cong doan do cong doan cong ty quy dinh.

4. Chi dao tao, bdi dudng can bd cong doan va ngudi lao dong
- Chi thu lao giang vién: mirc chi SO0.000déng/ngLrb'i/ngéy (phdi hop voi

chuyén mén, tiy theo diéu kién kinh phi cho phép).
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- Chi bdi clucmg hoc vién, nudc Ll()ﬂg, tai liéu va cac khoan chi hanh chmh
khéc cia cic 16p boi dudng tap huin ky nang nghiép vu do céng doan cong ty (6
chae: mire chi dugce dp dung theo khoan 1 Piéu 8 ciia quy dinh nay.

- Chi tién mua tai liéu, tién cong tac phi cho doan vién cong doan va nguoi
lao dong do céng doan cong ty cu di du cac lop boi dudng nghiép vu (phoi hop voi
chuyén mén, tiy theo diéu kién kinh phi céng doan cho phép, va mirc chi dugc ap
dung theo khoan 1 Piéu 10 ctia quy dinh nay).

- Chi hd trg cho nii ¢6 con duéi 36 th'mg tuoi dugc cong doan co s6 cir tham
gia cdc 16p dao tao, tdp huin (néu cé): muc chi t6i da khong qua 200.000d/
ngay/nguoi.

5. Chi tuyén truyen, van dong doan vién va nguoi lao dong
5.1. Chi tuyén truyén, van dong: -

- Chi mua sach, bdo, tap chi, 4n pham cta t6 chirc cong doan nhu: Bo Lao
dong, Tap chi Lao dong va Cong doan, Chuyén dé An toan vé sinh lao dong va
sach, 4n pham ctia Nha xudt ban Lao déng... phuc vu cho cong tac tuyeén lluy(,n
giao duc cia cong doan coéng ty: muc chi theo tinh hinh thuc té, tiy theo diéu kién

kinh phi cho phép.

- Chi cho cac hoat dong tuyén truyén gido duc chinh tri tu tuong, phap ludt
chung va viéc hoc tap, lam theo tu luong, dao duc, phong cach H6 Chi Minh: muc
chi theo tinh hinh thuc té, tiy theo didu kién kinh phi cho phép.

- Chi tién glay, but, thu lao cho céc hoat dong tuyén tluycn trén bang tin, phat
thanh, béo tudng, mang thong tin clia cong doan cong ty (néu co).

5.2. Chi tuyén truyén céc hoat dong vé gi6i va binh dang gidi:

- Chi cho cac hoat dong tuyén tluyen vé gidi, binh dang gidi va long ghép
gidi cac hoat dong vé dan sb, stc khoe sinh san, ké hoach hoa gia dinh, phong
chéng bao luc gia dinh: muc chi duoc ap dung theo khoan 1 Diéu 8 cta quy dinh

nay.

- Chi tuyén truyén, td chic hoat dong nhan ngay Qudc té phu nir 8/3, ngay
Phu n@r Viét Nam 20/10: d6i tuong duoc hudng 14 nit can b, _doan vién nguoi lao
dong cong ty chi tir 300.000 - 500.000 déng/ ngudi (néu nguon khdc da chi thi (i
chinh céng doan khéng chi). Tuy nhién tiy theo diéu kién kinh phi cho phép.

- Ngay gia dmh ngdy Gia dinh Viét Nam 28/6; ngay Qudc té Hanh phtic
20/3, ngay Dén s6 26/12 (néu c6): dbi tugng dugc hudng la can bo, doan vién
nguoi lao dong cong ty chi tir 200.000 - 500.000 ddng/ nguoi (méu nguon khdc dé
chi thi tai chinh céng doan khéng chi). Tuy nhién tiy theo diéu kién kinh phi cho
phép.
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- Chi hoat dong cua Ban Nir cong quan chung, Cau lac b nit céng co s0, hdi
tht can b nir cong giol, hdi thi chuyén dé nii cong, phong trao thi dua gidi viée
nudce dam viéc nha: tuy theo diéu kién kinh phi cho phép.

6. Chi dai héi cong doan, bao gom: trang tri, khanh tiét, in tai liéu, boi dudng,
dai biéu, nuéc udng, cac hoi nghi...: mic chi theo tinh hinh thuc té, tly theo dicéu
kién kinh phi cho phép, c6 du toan chi riéng.

7. Chi quan ly hanh chinh

- Hot nghi ban chap hanh, ban thuong vu cong doan co sd, nghiép doan, cong
doan co s¢ thanh vién, cong doan by phdn: mic chi duoc ap dung theo khoan
Diéu 8 cua quy dinh nay.

- Chi phi thu lao cho BCHCD hop thuong nién, dét xuat hodc theo chuyén
dé: muc chi duoc 4p dung theo khoan 1 Diéu 8 cua quy dinh nay.

- Chi mua van phong pham tai san, dung cu lam viéc, tién buu phi, théng tin
lién lac, céng tac phi, nude udng, tiép khach, phi phat sinh tai ngin hang noi cong
doan cong ty mo tai khoan giao dich: murc chi theo tinh hinh thuc té, tiy theo diéu
kién kinh phi cho phép.

- Chi lién hoan, héi nghi, khanh tiét: hoi nghi so két, tong két cong tac cong
doan 6 thang va ca nam, muc chi tir 200.000 d/suét - 300.000 d/suét.

- Chi phuong tién van tai: thué phuong tién vén tai (ngoai), phuong tién can
b6 c¢ong doan ty tae, phi, 1& phi cau pha...: mic chi theo tinh hinh thuc té, thy theo
dieéu kién kinh phi cho phép.

8. Chi khéac

- Mitc chi cho cac hoat dong hoi thao, hoi dién van nghé¢ cua nganh khi cong
doan cong ty duoc moi tham du: dugc trang bi cac dung cu dé tap luyén, muc chi
toi da khéng qua 1.000.000d/14n.

- Mire chi khac cho cac noi dung hoat dong cong doan khéng trong quy dinh
nay dugc quyét dinh sau khi ¢6 su thdng nhit cua tap thé BCH cong doan Cong ty
va tiy thude vao ngudn kinh phi cong doan.

Diéu 9. Chi tiép khach

- Mic chi theo tinh hinh thuc té (trén tinh thén tiét kiém).

- Céc truong hop diic biét phai t6 chire tiép khéch véi muc cao hon do Chil
tich Cong doan Cong ty quyét dinh.

Piéu 10. Ché db cong tac phi

I. Thanh toan phu céap luu tr(



- Can bo cong doan di cong tac ngoai tinh phai nghi lai noi céng tac duoc

thanh toan tién phu cap luu trd véi mace: 200.000d/ngudi/ngay.

- Can bd cong doan dl cong tac ngoai tinh trong ngay (di va vé trong ngay)

dugc thanh toan tién phu cip luu tri v6i mic: 100. 000d/nguoi/ngay.

2. Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

- Di ¢bng tac tai cac thanh phé la do thi loai I, mic chi 16i da khong qua

600.000d/phong 2 ngudi/ngay.

- Di céng tac tai vung con lai trong nuéc, muc chi tdi da khéng qua

400.000d/phong 2 nguoi/ngay.

- Truong hop di cong téc mot minh, doan & nguoi hodc ¢ nguoi khac gidi thi
nguoi le duge thanh toan 1 nguoi/phong, khi thanh toan phai cé hoa don tai chinh

[am chiang tur.

3. Thanh toan vé may bay

Céc truong hop dic biét khi dugc ctr di cong tac, tuy theo tinh chat cong viéc,
nguoi dugce ctr di cong tac bude phai di bang may bay thi Chu tich Coéng doan cong

ty xem xét, quyét dinh.

Diéu 11. Chi dong v1en thi dua, khen thudng cho can bo cong doan, ngug

lao dong dat thanh tich xuét sic trong cong tac
1. Mtrc chi danh hiéu thi dua (theo Quy dinh cta Tdong Lién doan).
2. Miie chi cho thi dua véi hinh thace khen thuong
a) Bang khen Téng lién doan lao dong Viét Nam:
- B6i voi tap thé: 2.000.000 dong/tap thé.

- D6i voi ca nhan: 1.000.000 dong/ngudi.

b) Ky niém chuong “Vi su nghiép xdy dung t6 chic cong doan”,

nghiép GTVT”... miec chi la: 600.000 ddng.
¢) Bang khen Cong doan GTVT Viét Nam:
+ Bing khen toan dién:
- D6i véi tap thé: 1.000.000 ddng/tap thé.
- Dbi véi ca nhan: 500.000 ddng/ngudi.
+ Bang khen chuyén dé:
- Di voi tap thé: 800.000 ddng/tap thé.

- D6i v6i ca nhan: 400.000 ddng/ngudi.
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d) Gidy khen cong doan Téng cong ty BDATHH mién Béc:
- D6i véi tap thé: 600.000 ddng/tap thé.
- D6i v6i ¢4 nhan: 300.000 dong/ngudi.

(Mirc tién thudng: la muc tién luong co sé chung do Chinh phu quy dinh, va
tiy thude vao Nguon kinh phi ctia Cong doan Cong ty dé chi thudng).

3. Chi dong vién, khen thuéng cho can bo cong doan

- Chi tién thuong kem theo cac hinh thic khen thudng cho can bd, doan vién
cong doan, tuy theo dieu kién kinh phi cho phép.

- Chi khen thuong hoat dong chuyén dé, khen thuong cong tac thu tai chinh
theo quy dinh cuia Tong Lién doan cho cdn by cong doan: mirc chi tir 500.000-
1.000.000d/1an.

- Chi khen thudng con cua doan vién cong doan va nguoi lao dong dat thanh
tich tiéu biéu trong hoc tip va rén luyén (giot, xuét séc), ban chép hanh cong doan

co s& ban hanh quy dinh cu thé vé ddi tuong con doan vién, nguoi lao dong duoc
khen thudng: muec chi tir 500.000- 1.000.000d/14n.

- Chi phoi hop t6 chie hoat déng nhan ngay Quée té thiéu nhi, Tét Trung thu.
(cdc miic chi, khen thudng trén tity theo diéu kién can déi kinh phi).

) Chwong 1V ,
KIEM TRA, GIAM SAT, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Di¢u 12. Quan ly tai sin tai cong doan cong ty

Coéng doan cong ty thue hién viée quan ly tai san tai cong doan céng ty theo
quy dinh ctia phap ludt va téng Lién doan.

Diéu 13. Quan ly, kiem tra, giam sat tai chinh c¢éng doan

1. Quan ly tai chinh c6ng doan Coéng ty thuc hién theo Quy ché quan ly tai
chinh cong doan hién hanh.

2. Dy toan, quyét toan thu, chi tai chinh cong doan Coéng ty hang nam duoc
Cong doan Tong, cong ty phé duyét lam co s¢ thuc hién va duoc céng khai theo
quy dinh ctia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

3. Thu, chi tai chinh céng doan Cong ty dugc phan anh diy du véo so ké
toan kem cac ching tir thu, chi hop & va chiu sy gidam sat ctia doan vién,
CBVCLD cua Cong ty

Ll shadin
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4. Uy ban Kiém tra cong doan Cong ty c6 trdch nhiém kiém tra viée xdy
dung, thue hién du toan, quyét toan thu, chi tai chinh céng doan Céng ty hang
nam.

Dicu 14. Khen thudng va xir ly vi pham

Cong doan cong ty, can bo doan vién cong doan thuc hién tot Quy dinh trén
duoc khen thuéng theo Quy ché khen thudng cua Téng Lién doan, dugc quy dinh
nhu sau:

1. Thuong thu tai chinh cong doan
1.1. Thuong thu kinh phi va doan phi ¢6ng doan:

a) Cong doan Cong ty duoc phan C’lp thu kinh phi cong doan (néu co), doan
phi cong doan duogc trich thudng bang 1% tong sb kinh phi, doan phi cong doan thu
duogc. ;

b) Cong doan co s0 chi dugc phan cap thu doan phi cong doan, dugc trich
thudng trén 1ong s6 tién doan phi cong doan thu duoc theo mirc quy dinh tai Piém
a néu trén.

1.2. Thudng thu khac:

- Thudng céc co quan, to chic, can b, doan vién cong doan.. . ho tro hoat
dong cong doan bing 5% s6 tién thu duge. Muc thudng cu thé cho tap thé, c4 nhan
tham gia huy dong va td chiic, ca nhan hd tro do BCH quyét dinh.

2. Thudng ndp 1én cong doan cap trén
2.1. Cong doan co so:

- Mic thuong bang 2% tong sb tién nop trong ké hoach. Murc thudng bing
4% tong sb tién nop vuot ké hoach.

- Miic thudng cho ¢4 nhin trong cac co quan céng doan 1 niam khéng qua 6
(bau) thang tién luong co sé theo quy dinh ctia Nha nuée. Cudi nién do ké toan néu
s6 tién thmmg chi cho tap thé, ca nhan khong hét don vi duoc chuyén vao quy
Céng doan. Pbi véi céc don vi khong thue hién thudng cho céac doi tuong quy dinh
tai Khoan 1, 2, Diéu nay thi khéng duoc trich thuong va st dung tién thuong chi
cho céc doi tugng khéc.

2.2. Thuong thu tai chinh: Can clr vao két qua thu, muc thuong theo khoan 3
Diéu 11 quy dlnh nay Ban chap hanh cong doan duogc phan cap thu quyét dinh trich
thudng, chi tién thudng, quyét todn chi tién thudng tir nguon kinh phi cta don vi.

3. Xu ly vi pham




- Cong doan cong ty, can bo doan vién cong doan co6 vi pham trong viéc thu,
chi, quan ly tai chinh, tai san cong doan tuy thudc vao mic do vi pham sé bi xur ly
theo quy dinh ctia phap luét va cia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Cong doan cong ty, can bd cong doan khdng hoan thanh ké hoach thu kinh
phi cong doan va doan phi cong doan (trir trudng hop co ly do chinh dang), khong
nop di nghia vu 1én céng doan cép trén thi tap thé, cd nhén, cic dong chi co lién
quan dugc phin cong trong coéng tac thu, nop kinh phi, doan phi céng doan s&
khéng duoc xét danh hiéu thi dua nam do, déng thoi théng bao dén Ban (,hdp hanh
cong doan cip trén truc tiép xem xét theo quy dinh cta phap luét va cta Tong Lién
doan Lao déng Viét Nam.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Dicu 15. Quy ché nay dugc phd bién dén tt ca can bd doan vién cong doan
trong Cong ty dé thue hién. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 phat sinh vuéng
mac, truong cac to don vi, doan vién coéng doan gui y kién vé BCH cong doan
xem xét giai quyét ./.

T/M BCH CONG POAN
CHU TICH

guycn Thanh Bang



